
Bibliotheken sind Datensatzgruppen, die nach ihren enthaltenen 
Informationen organisiert sind. Bento    enthält viele 
vordefinierte Bibliotheken. Sie können jedoch auch eigene 
Bibliotheken erstellen.

Tippen Sie auf (1), um Ihre Bibliotheken anzuzeigen, oder tippen 
Sie auf (2), um eine neue Bibliothek hinzuzufügen. Sie können 
Bibliotheken umbenennen, neu sortieren oder löschen, indem Sie 
auf (3) tippen. Tippen Sie auf (4), um in Sammlungen gruppierte 
Datensätze anzuzeigen. Sie können beispielsweise 
unterschiedliche Sammlungen für Ihre privaten und 
arbeitsbezogenen Projekte anlegen.

Halten Sie das iPad in der Querformatansicht, um eine Liste 
Ihrer Datensätze neben dem ausgewählten Datensatz 
anzuzeigen. Tippen Sie in der Hochformatansicht auf (5), um die 
Liste Ihrer Datensätze anzuzeigen. Tippen Sie auf (6), um die 
Sortierung dieser Datensätze zu ändern. Sie können 
beispielsweise den Projektnamen in einer Zeile und das 
Projektbudget in einer weiteren Zeile anzeigen.

Um von einem Datensatz zum nächsten zu wechseln, tippen Sie 
auf die Pfeile (7) oder ziehen Sie den Finger über den Bildschirm. 
Sie können auch auf der rechten Seite eines Datensatzes zweimal 
tippen, um zum nächsten Datensatz zu navigieren. Tippen Sie 
zweimal auf der linken Seite eines Datensatzes, um zum 
vorherigen Datensatz zu navigieren.

Um einen neuen Datensatz zur aktuellen Bibliothek 
hinzuzufügen, tippen Sie auf (8). Um den aktuellen 
Datensatz zu einer Sammlung hinzuzufügen oder Ihre 
Sammlungen zu organisieren, tippen Sie auf (9). Um einen 
Datensatz zu löschen, tippen Sie auf (10). 

Um eine Bibliothek mit einem der eleganten neuen Designs
in Bento for iPad anzuzeigen, tippen Sie auf die Schaltfläche
"Design ändern" im oberen Bereich des Bildschirms.

Um die Optionen eines Felds zu ändern oder ein Feld umzubenennen, tippen Sie für das zu ändernde Feld auf (13). Um ein 
Feld auszublenden, tippen Sie auf (14). Ausgeblendete Felder werden in den oberen Bereich des Bildschirms (15) 
verschoben. Verschieben Sie ein Feld per Drag & Drop zurück in die Datensätze. Um ein Feld zu löschen, tippen Sie auf (16).

Mit Bento for iPad können Sie ganz einfach sicherstellen, dass Ihre Informationen mit Bento for Mac und Bento for iPhone 
(separat im App Store erhältlich) synchron sind. Um zu synchronisieren, tippen Sie auf (17) und wählen Sie "Mit neuen 
Computer synchronisieren". Um zu dieser Demonstration zurückzukehren oder auf zusätzliche Hilfethemen zuzugreifen, tippen 
Sie auf die Schaltfläche "Bento-Startbildschirm anzeigen".
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Arbeiten mit Bibliotheken

Tippen Sie auf (11), um Bearbeitungswerkzeuge anzuzeigen. 
Tippen Sie auf oder ziehen Sie (12), um ein neues Feld zu 
Ihrem Datensatz hinzuzufügen. Bento for iPad umfasst 
Felder mit vielen verschiedenen Informationstypen, wie 
beispielsweise Textnotizen, Daten, Kontrollkästchen, E-Mail-
Adressen, Telefonnummern u.v.m.
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